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Tutorial de acesso a plataforma de ensino Microsoft Teams ISL

Conforme informado nos ultimos dias, as atividades pedagdgicas das proximas
semanas ocorrerdo a distancia (modalidade EAD), e se dara através da plataforma
virtual do Microsoft Teams.

Segue um breve tutorial de acesso e uso basico dessa plataforma.

|. Cadastro

Para o funcionamento das atividades EAD, s&o funcionais apenas os cadastros no
Microsoft Teams feitos em carater oficial, via o sistema da prépria escola. Esse cadastro
académico ¢ intransferivel, sendo permanentemente vinculado aos dados do aluno. As
contas oficiais sao institucionais, portanto cadastros domésticos nao tém acesso a
mesma plataforma.

A conta institucional ISL Microsoft de cada aluno seguira a seguinte formula:

Usuario/Login: primeiro nome sem acentos ou espagos — ponto — numero da matricula
(Ex: andre.2568874).

Enderegco de e-mail institucional ISL Microsoft: login completo — arroba — isl-
rs.com.br (Ex: andre.2568874@isl-rs.com.br).

Senha: senha pessoal criada durante o primeiro acesso presencial a rede da escola.
Obs: sugere-se tomar providéncias para evitar a perda ou esquecimento da senha, uma
vez que ela ndo podera ser alterada durante o periodo de fechamento da escola.

O primeiro acesso do novo cadastro deve ser ativado presencialmente na escola até
o dia 18/03, a fim de que seja gerada uma nova senha. Com o cadastro ativo, ja é
possivel acessar as plataformas EAD da instituicao.

Il. Acesso

A plataforma Microsoft Teams pode ser acessada através de caminhos distintos.

12 opgao: Acesso via navegador de internet

A plataforma pode ser acessada diretamente via navegadores de internet. E
compativel com os principais navegadores do mercado — Google Chrome, Microsoft
Edge, Mozilla Firefox e Opera. Para acessa-la, basta abrir 0 endereco da escola:


mailto:andre.2568874@isl-rs.com.br

isl-rs.com.br

Sugerimos, contudo, que o primeiro acesso seja feito pelo site da escola, através
do caminho demonstrado abaixo.

Acesso via isl-rs.com.br

e Acesse a pagina utilizando seu navegador de preferéncia. Em seguida, clique no
link “Colégio online” na parte superior da pagina.
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Quem Somos

Proposta Pedagégica - £
Somos uma Escola Catdlica e Vicentina. Isso significa dizer que o modo como
assumimos a miss@io educativa encontra seu fundamento e inspiracéio no carisma
Niveis de Ensino > religioso que nos é proprio. No centro do mesmo estd o projeto do Reino de Deus,

vivido e pregado por Jesus de Nazaré, e igualmente assumido por nossos

Estrutura Fisica = Fundodores, Vicente de Paulo e Luisa de Marillac. O carisma vicentino brotou do
modo como eles, em seu tempo histérico, testemunharam sua experiéncia de fé,

particularmente pelo amor-servico afetivo e efetivo aos mais pobres. Hoje,

Pastoral Escolar Vicentina -

buscamos atualizar esse carisma, promovendo uma educagdio integral e de

qualidade =

e Na nova tela, clique no botdo “Webmail”, localizado a direita.
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e Faca o login com os dados cadastrados.

"v“;} Educagao Vicentina
Entrar

nome.matricula@isl-rs.com.br

Nao conseguie acessar sua conta?

Entrar com uma chave de seguranca ()

¢ No primeiro acesso, sera solicitado o ajuste do fuso horario. Na segunda caixa
de selecgao, indique o fuso (UTC-3: Brasilia). Clique em “Salvar”.

e Sera aberta a pagina inicial do e-mail Microsoft do aluno. Esse e-mail é um
importante meio de comunicacdo com os professores e a instituicdo. Para
acessar o Teams, entretanto, basta clicar no menu Inicializador de Aplicativos



m, no canto superior esquerdo da pagina, e selecionar a opgdo Teams, na
lista. O acesso integral ao Teams ja estara liberado.
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Obs: Concluida a configuragao inicial, os acessos subsequentes ao Teams podem
ser feitos pelo site da escola, ou rapidamente através dos sites



portal.office.com

ou

teams.microsoft.com

Seguindo um desses caminhos, basta buscar a opg¢ado “Entrar’, ou similar, e
preencher as lacunas com o endereco de e-mail institucional e a senha cadastrada.
Dessa forma, o educando sera imediatamente levado a sua pagina inicial do Teams.

22 opgao: Acesso via aplicativos

Se o objetivo é praticidade ou mobilidade, o Teams também pode ser acessado a
partir de aplicativos disponiveis para plataformas variadas.

e Em um computador, pode-se instalar o aplicativo “Teams”, disponivel para
download gratuito no link  https://products.office.com/pt-br/microsoft-
teams/download-app

e Em um dispositivo mével, basta procurar o app “Teams”, também gratuito, em
sua loja de aplicativos.

O login nos aplicativos utiliza o mesmo e-mail institucional e senha criados. O uso
dos aplicativos dedicados traz a vantagem de notificar os usuarios de quaisquer
postagens ou tarefas em tempo real.

lll. Fungoes basicas do Microsoft Teams

Logo na tela inicial do Microsoft Teams, o usuario tem um panorama das fungbes
disponiveis.

A esquerda da tela ha a aba de funcionalidades. No uso cotidiano, as Equipes e o
Chat serao as mais utilizadas.

Em Equipes, o aluno podera visualizar todas as suas disciplinas como grupos, dos
quais fazem parte o professor da area e todos os colegas de sua turma. Por esse canal,
receberao orientagdes gerais dos professores, bem como materiais e atividades de cada
disciplina. Sugere-se que os alunos acessem regularmente cada um de seus grupos.
Todas as mensagens enviadas por aqui sdo publicas e, portanto, visiveis a todos os
membros do grupo.

No Chat, os educandos poderao conversar diretamente, de forma individualizada,
com os professores. E o canal ideal para sanar duvidas e entregar atividades.
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